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Учреждение образования 

«Гомельский государственный университет

имени Франциска Скорины»
П Р И К А З  № ______
от «________» _________________ 200 __ г.





г. Гомель

О введении новой схемы годового отчета кафедры 

(научного подразделения) о результатах научной и

научно-производственной деятельности


В целях усиления контроля за научной деятельностью кафедр (научных подразделений), унификации оценки ее результатов, и руководствуясь утвержденной Министерством образования Республики Беларусь схемой годового отчета о результатах научной и научно-производственной деятельности вузов и научных учреждений,

п р и к а з ы в а ю:

1. Ввести в Гомельском государственном университете им. Ф.Скорины новую схему годового отчета кафедры (научного подразделения) о результатах научной и научно-производственной деятельности (приложение 1).

2. Установить в университете следующий порядок и ступенчатость отчетности о результатах научной деятельности:

2.1. профессорско-преподавательский состав и штатные научные работники научных подразделений (инженеры, научные сотрудники) ежегодно, в ноябре месяце, составляют и представляют руководителю подразделения индивидуальные годовые отчеты о результатах научной деятельности по схеме приложения 2; индивидуальные отчеты рассматриваются на заседании кафедры или на научном семинаре научного подразделения и утверждаются заведующими кафедрой (лабораторией);

2.2. заведующие кафедрами, заведующий проблемной НИЛ перспективных материалов на основе индивидуальных отчетов составляют отчет кафедры (лаборатории) по схеме приложения 1;

2.3. отчеты кафедр, входящих в состав факультетов (кроме кафедр биологического факультета и кафедры экологии геолого-географического факультета), рассматриваются на заседаниях Советов факультетов и после утверждения деканами представляются в научно-исследовательский сектор (НИС) не позднее 20 декабря отчетного года;

2.4. отчет проблемной НИЛ перспективных материалов рассматривается на заседании Совета физического факультета и утверждается его деканом; 

2.5. кафедры биологического факультета: ботаники и физиологии растений, зоологии и охраны природы, физиологии человека и животных, химии, а также кафедра экологии геолого-географического факультета представляют отчеты директору научно-исследовательского института экологии (НИИ экологии), которые рассматриваются на заседании Ученого Совета института, утверждаются директором и представляются в НИС не позднее 20 декабря отчетного года;

2.6. общеуниверситетские кафедры (философии, политической социологии, педагогики) представляют отчеты непосредственно в НИС не позднее 20 декабря отчетного года;

2.7. советы факультетов, Ученый Cовет НИИ экологии, общеуниверситетские кафедры представляют в НИС выписки из протоколов с принятыми решениями по отчетам и рекомендацией о включении в отчет университета важнейших результатов фундаментальных и прикладных исследований и разработок и их формулировками в соответствии с требованиями пп. 1.1 и 1.2 схемы отчета (приложение 1);

2.8. годовой отчет университета о результатах научной и научно-производственной деятельности составляется НИСом с участием других подразделений под руководством проректора по научной работе по схеме, утвержденной Министерством образования Республики Беларусь, и в установленные им сроки;

2.9. порядок составления отчета университета, перечень подразделений и лиц, привлекаемых к этой работе, сроки представления отчетных материалов определяются отдельным приказом.

3. Анализ и оценка научной деятельности подразделений, контроль за проведением отчетной кампании и исполнением данного приказа возлагаются на проректора по научной работе профессора Лина Д.Г.

Ректор





М.В.Селькин

Согласован:




Д.Г.Лин





Приложение 1










к приказу №___










от «___»___________2001г.

УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ «ГОМЕЛЬСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  

УНИВЕРСИТЕТ  ИМ.  Ф.СКОРИНЫ»


              «УТВЕРЖДАЮ»

Декан __________________ факультета(
__________________________________

(подпись, фамилия, инициалы)

«____» ____________           20     _ г.

О Т Ч Е Т

__________________________________________________________________

(название кафедры или научного подразделения)

о результатах научной и научно-производственной деятельности за 20____ г.

(представляется в научно-исследовательский сектор 

не позднее 20 декабря отчетного года)


Рассмотрен и одобрен на заседании Совета __________________

факультета

«      » _______________ 2001 г.

Протокол № ________

Гомель 2001 

1. Основные результаты научно-исследовательских, 

     опытно-конструкторских, опытно-технологических 

и проектных работ (НИОКР)

1.1. Фундаментальные исследования

Здесь приводятся важнейшие результаты фундаментальных исследований, полученные в отчетном году.

После формулировки результата в скобках указывается шифр темы, фамилии авторов и номера в списке опубликованных работ, где он изложен подробно.

Если в отчетном году защищены кандидатские диссертации или по защищенным докторским диссертациям приняты решения о присуждении степеней доктора наук, то приводятся результаты, содержащиеся в диссертациях.

1.2. Прикладные исследования и разработки

Здесь приводятся результаты, полученные в рамках заданий государственных программ; государственных, региональных, отраслевых научно-технических программ; отдельных научно-технических проектов госзаказа; хозяйственных договоров с предприятиями и организациями.

Примечания к пп. 1.1 и 1.2.

Формулировки результатов должны быть понятны специалистам не только в данной области, но и смежных. В них должна быть отражена новизна и значимость результата по сравнению с зарубежными достижениями в данной области.

Технические разработки описываются в рекламно-информационном изложении.

По завершенным темам к отчету прилагаются аннотации по установленной форме.
1.3. Информация о выполнении плана НИОКР представляется в виде таблицы

Шифр темы
Фамилия научного руководителя
Сроки выполнения
Заключение комиссии по приемке и оценке, номер и дата акта

1
2
3
4

Если по какой-либо из тем план отчетного года не выполнен, то приводится объяснение этому факту.

Если к выполнению какой-либо из тем привлекались сторонние организации, то указывается причина, объем работ сторонних организаций и полученные ими результаты.

2. Участие профессорско-преподавательского состава (ППС), 

научных работников, аспирантов и студентов 

в НИОКР и его результативность

2.1. Сведения об участии в НИОКР и его результативности приводятся в таблице

Фамилия, имя и отчество
Ученая степень, звание должность, членство в академиях
Шифры тем, в выполнении которых принимал участие (с опл. и безопл.)
Результативность за отчетный год




Публикации (кол-во: моногр, учебн., уч. пос., статьи, тезисы и пр.)
Повышение научной квалификации (защ. докт., конд. диссерт., аспирант., соискательство)
Подано заявок на изобретение, получено положит. решений о выдаче патентов
Участие в научных мероприятиях (междунар., республик., областных, вузовских)




всего
в т.ч. за рубежом




1
2
3
4
5
6
7
8

 
Примечание. В список включаются также научные работники НИСа, докторанты, аспиранты очной и заочной формы обучения, соискатели ученых степеней из других организаций, студенты дневной формы обучения, выполняющие НИОКР с оплатой.

2.2. Список публикаций за отчетный год (по рубрикам):

· монографии (с пометкой – книга, брошюра);

· учебники и учебные пособия с грифом;

· учебные пособия и учебно-методические материалы без грифа;

· статьи в научных изданиях (журналах, сборниках научных трудов);

· тезисы докладов на научных конференциях;

· препринты;

· депонированные рукописи.

Примечания. Список оформляется в соответствии с требованиями стандарта.

В список включаются публикации всех работников кафедры, а также докторантов и аспирантов очной формы обучения, студентов очной формы, участвующих в НИР кафедры. Фамилии студентов – авторов и соавторов публикаций выделяются курсивом или подчеркиванием.

2.3. Перечень поданных заявок на изобретения и положительных решений о выдаче патентов (название, авторы, куда направлена заявка, какое патентное ведомство приняло решение о выдаче патента). Фамилии студентов – авторов и соавторов заявок и патентов выделяются курсивом или подчеркиванием.

2.4. Перечень научных мероприятий (конференций, выставок и др.), организованных и проведенных кафедрой или с ее участием, а также мероприятий, в которых сотрудники кафедры приняли участие:

· международные;

· республиканские;

· областные и вузовские.

Приводятся названия мероприятий, фамилии участников, темы докладов или названия экспонатов выставок, результаты участия (публикации, премии и другие награды).

3. Аспирантура, докторантура и соискательство(
Сведения представляются в виде таблицы

Фамилия, имя и отчество аспиранта, соискателя
Научный руководитель (фамилия, инициалы, уч. степ., звание, место работы)
Год обучения
Результаты 

аттестации

1
2
3
4

В таблицу заносятся все аспиранты, докторанты и соискатели, обучавшиеся в течение отчетного года.

В случае досрочного отчисления из аспирантуры или докторантуры указывается причина.

В графе «Результаты аттестации» приводятся данные из отчета аспиранта, докторанта или соискателя о сдаче кандидатских экзаменов, подготовке диссертации, публикациях и т.п.

4. Защита диссертаций в отчетном году

Сведения представляются в виде таблицы

Фамилия, имя и отчество, должность и  место работы лица, защитившего диссертацию
Ученая степень, на соискание которой защищена 

диссертация
Форма и место подготовки (докторантура, аспирантура, соискательство, самостоят. раб.)
Научный руководитель или консультант, место его работы, должность, ученая степень, звание

1
2
3
4

В таблицу включаются все сотрудники, аспиранты всех выпусков (в т.ч. иностранные), а также соискатели вне аспирантуры, работающие в других организациях и прикрепленные к кафедре, защитившие диссертации в отчетном году.

5. Инновационная деятельность и использование 

научных разработок в производстве

Сведения представляются в виде таблицы

Наименование научной 

разработки 
Шифры тем и программ, в результате выполнения 

которых созданы объекты новой техники
Место использования 

научной разработки и ее эффективность

К отчету прилагаются копии двухсторонних актов внедрения, утвержденные руководителями организации – разработчика и организации – внедрителя. 

Перечень действующих патентов. Информация о работе кафедры по продвижению патентов в производство и продаже лицензий.

6. Использование результатов НИОКР в учебном процессе

Сведения представляются в виде таблицы

Шифры тем, завершенных в предыдущие годы, результаты которых внедрены в уч. процесс в отчетном году
Научный 

руководитель
Форма и место 

использования результатов в

 учебном процессе

1
2
3

В графе 3 указывается одна или несколько форм использования результатов НИОКР в учебном процессе (изданы монография, учебник или учебное пособие, другие учебно-методические материалы, утверждены темы дипломных или курсовых работ студентов, темы докторских или кандидатских диссертаций аспирантов и соискателей, созданы лабораторные установки). При этом приводятся названия изданий, для кого они предназначены, названия тем дипломных и курсовых работ и фамилии студентов, названия тем докторских или кандидатских диссертаций, фамилии докторантов, аспирантов и соискателей ученых степеней.

Приводятся причины невыполнения плана внедрения законченных тем в учебный процесс.

7. Международное сотрудничество

Информация о результатах работы в рамках договоров международного сотрудничества представляется в виде таблицы
Страна, 

учреждение
Предмет 

договора
Проведенная работа и ее результаты

1
2
3

8. Научно-исследовательская работа студентов

Сведения об участии сотрудников кафедры в руководстве НИРС приводятся в таблице

Фамилия, имя и отчество сотрудника, должность
В какой форме студенты привлекаются к НИР и их число
Результативность студенческой НИР (публикации, патенты, конкурсы, выставки и т.п.)

1
2
3

Общее число студентов, принимающих участие в НИР по всем формам (один студент учитывается один раз).

Общая оценка организации НИРС на кафедре, связь НИРС с системой подготовки научно-педагогических кадров высшей квалификации.

9. Творческие связи с другими вузами и научными организациями, 

академиями наук, в том числе с Национальной академией наук 

Беларуси

Приводятся наименования организаций-партнеров и конкретные результаты и примеры сотрудничества: совместные публикации (монографии, учебники и учебные пособия, статьи), повышение квалификации сотрудников кафедры, совместное использование экспериментальной базы, участие сотрудников организаций в учебном процессе кафедры, проведение совместных научных мероприятий и т.д.

10.  Научно-организационная работа. 

Контроль за проведением НИОКР

10.1. Освещается работа научного семинара в отчетном году.

Фамилия и инициалы сотрудника
Тема доклада или сообщения, с 

которым он выступал на семинаре

1
2

10.2. Перечень вопросов, касающихся НИОКР и подготовки кадров, рассмотренных на заседаниях кафедры за отчетный год. Выделить наиболее значимые и результативные решения.

10.3. Деятельность координационных советов программ, по которым кафедра является головным исполнителем.

11. Перспективы и пути развития научной и 

научно-производственной деятельности кафедры

11.1. Перспективные направления фундаментальных исследований.

11.2. Перспективы прикладных исследований и инновационной деятельности.

11.3. Предложения по повышению эффективности управления научной сферой на всех уровнях.

12. Заключение

12.1. Оценка существующей системы управления наукой в вузе и на уровне министерства, а также собственных научных достижений кафедры.

12.2. Пути повышения эффективности использования научного и научно-технического потенциала.

12.3. Предложения по улучшению деятельности служб, обеспечивающих проведение НИОКР.

12.4. Предложения по улучшению управления  научными исследованиями вышестоящими органами.

12.5. Замечания и предложения по структуре годового отчета о НИОКР.

Заведующий кафедрой ________________________________

                                                                                          (подпись, фамилия)
Дата 










Приложение 2










к приказу № ___










от «___»_________2001г.










     Утверждаю









Зав. кафедрой (лабораторией)









____________ _____________









       (подпись)                     (фамилия)









«____»_____________200__г.

Индивидуальный отчет

о результатах научной и научно-производственной 

деятельности за 20___ г.

(представляется заведующему кафедрой (лабораторией) 

не позднее 30 ноября отчетного года)

1. Фамилия, имя, отчество, ученая степень, звание, основная должность, членство в академиях.

2. Шифры и наименования тем, в выполнении которых принимал участие:

· без дополнительной оплаты (по основной должности);

· с оплатой по совместительству;

· с оплатой по ВНК и договорам подряда.

3. Краткое содержание полученных научных результатов по каждой теме.

Если в отчетный год защищена кандидатская диссертация или по защищенной докторской диссертации присуждена ученая степень доктора наук, то приводятся основные результаты, содержащиеся в диссертации.

4. Перечень (список) публикаций за отчетный год (монографии, учебники, учебные пособия с грифом, учебно-методические пособия без грифа, статьи, тезисы, препринты, депонированные рукописи). Фамилии соавторов – студентов выделить курсивом или подчеркиванием.

5. Перечень заявок на изобретения и положительных решений на выдачу патентов. Фамилии соавторов – студентов выделить курсивом или подчеркиванием.

6. Участие в научных конференциях и других научных мероприятиях (название мероприятия, темы докладов, названия экспонатов на выставках и т.д.). Особо выделить зарубежные мероприятия и фамилии студентов – соавторов.

7. Участие в конкурсах проектов (названия конкурсов и проектов, результат).

8. Участие в инновационной деятельности и внедрении результатов НИОКР в производство и в учебный процесс.

9. Руководство аспирантами и студенческой НИР, конкретные результаты. Привести фамилии аспирантов и студентов, выполнявших НИР под руководством преподавателя, а также результаты (публикации, заявки на изобретения и патенты, конкурсы, выставки и т.п.).

10. Другие виды научной деятельности (редактирование, рецензирование, участие в работе советов по защите диссертаций, экспертных советов, конкурсных комиссий и др.).

11. Поощрения, премии и награды за научную деятельность, полученные в отчетном году.

12. Предложения по улучшению организации научной деятельности кафедры (лаборатории) и университета в целом.

Подпись, дата.

( Отчеты кафедр, входящих в структуру НИИ экологии, рассматриваются на Ученом Совете института и утверждаются его директором


( Информация представляется кафедрами, при которых имеется аспирантура или докторантура (соискательство)





